2016年综合政务服务管理办公室预算情况说明

（一）部门机构设置、职能

部门机构: 
根据《梅州市机构编制委员会关于印发梅县区人民政府职能转变和机构改革方案的通知》(梅市机编发〔2014〕96号) 和中共梅州市梅县区委办公室、梅州市梅县区人民政府办公室《关于印发〈梅县区人民政府职能转变和机构改革方案〉的通知》(梅县区委办电〔20l4〕60号)精神，设立梅县区综合政务服务管理办公室，为梅县区人民政府派出机构，正科级。
主要职能：
(1)负责对进驻区行政服务中心办理行政审批和相关配套服务的单位进行组织协调、管理监督并提供综合服务。

(2)负责区行政服务中心运行的日常管理，制定和完善各项管理制度，加强监督检查。

(3)指导、协调和监督区行政服务中心之外的行政管理部门设立的各类专门服务大厅工作。

(4)负责对进驻单位派驻工作人员的评比与年度考核工作，结合年度考核、评选评优等活动，向进驻单位通报派驻工作人员履职及考评情况。

(5)会同监察部门调查处理公民、法人和其他组织涉及行政审批的投诉，依法依规处理相关问题。

 (6)承办区政府交办的其他事项，接受上级综合政务服务管理机构的业务指导。
（二）人员构成情况

行政编制8名，机关后勤编制2名。至2016年底，实有行政人员8名，机关后勤编制2名，退休人员0人。

二、2016年部门预算安排情况说明
（一）2016年财政收入预算总计427.97万元。

（二）2016年财政支出预算总计427.97万元，其中：基本支出预算112.62万元，项目支出预算315.35万元。

（三）、预算支出主要内容

1、支出预算安排427.97万元，其中：一般公共服务支出427.97万元；社会保障和就业支出 1.14万元；住房保障支出7.55万元。
2、支出预算按用途划分，基本支出112.62万元，占26%，其中：工资福利支出94.83万元，对个人和家庭的补助支出7.55万元，商品和服务支出10.24万元；项目支出315.35万元，占73%，主要是行政服务中心网络及信息安全整改及行政服务中心评价系统升级改造等经费。
三、2016年“三公”经费支出预算12万元。
（一）无因公出国（境）费支出预算。

（二）公务接待费9.5万元,比2015年减少0.3万。

（三）公务用车运行费2.5万元，主要用于公务车辆保险费、燃油费、过桥过路费、维修费、维护费、年审费等运行维护支出。
(四)2016年“三公”经费支出预算比2015年增加2.2万元，主要是公车改革后调拨入一辆公车运行经费。
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