
附件2：
梅县区教育培训机构年度检查
报  告  书

（          年度）
机构名称（盖章）：                                      

办学许可证编号：                                        

营业执照（民办非企业单位登记证书）编号：                            
机构法定代表人：                                      
填 报 日 期：       年       月     日
填 表 说 明

一、本报告书务必填写真实情况。可打印或用钢笔、签字笔填写。

二、表中选择项，请在“□” 中打“√”。

三、表中的数据、时间、电话号码一律用阿拉伯数字填写。

四、本报告书填写不下的内容可以另附A4纸填写。

五、本报告书要求签名之处，应当由本人用钢笔或签字笔签署，代签或复印无效。

六、本报告书一式２份。本报告书必须经法定代表人本人签字，同时加盖本单位印章，方为有效。
法定代表人申明
本报告书情况属实，本人愿意承担由此引起的一切法律责任。

法定代表人签字：                

年    月    日

一、基本情况

	举 办 者
	
	联系

电话
	办公：

	
	
	
	手机：

	详细地址
	

	联系方式
	办公电话：
	
	电子

邮箱
	

	
	传    真：
	
	
	

	机构负责人
	姓名
	
	性别
	
	年龄
	

	
	文化程度
	
	联系

电话
	办公：

	
	
	
	
	手机：

	师资情况
	      人
	（其中：女性      人）
	专职    

人数
	
	兼职

人数
	

	
	受教育程度
	职业资格水平
	年龄结构

	
	大学专科人数
	
	初级以上人数
	
	35岁及以下人数
	
	46岁至55岁人数
	

	
	大学本科及以上人数
	
	中级以上人数
	
	36岁至45岁人数
	
	56岁及以上人数
	

	办学许可证有效日期
	   年   月  日至   年  月  日止
	组织机构代码编号
	

	收费备案编号及时间
	
	税务登记证编号
	

	开户银行
	
	开户账号
	


二、基本办学条件
	   

   项目

类别
	占地面积（m2）
	建筑面积（m2）
	其     中（单位：m2）

	
	
	
	教室
	办公

用房
	学生

宿舍
	实验室

（实验场所）
	图书

阅览室
	其他活动用房

	自有
	
	
	
	
	
	
	
	

	租用
	
	
	
	
	
	
	
	

	教学设备（万元）
	
	实验实习设备（万元）
	

	图书及专业资料（册）
	
	机构资产总值（万元）
	

	说明
	


三、管理人员基本情况
	姓名
	性别
	年龄
	学历
	职称
	现职务或任职岗位
	现职务聘任时间
	备注

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


四、校长基本情况
	姓名
	
	性别
	
	出生年月
	

	学历
	
	职称
	
	从教年限
	

	政治面貌
	
	党派或社会团体职务
	

	原工作单位及职务
	
	聘任时限
	

	主要

工作

简历
	

	相关

工作

成绩
	

	备

注
	


五、机构董（理）事会情况
	董(理)

事
会
成
员
名
单
	成员
	姓  名
	性别
	年龄
	身份证号码
	工资、社会保险关系所在单位
	职  务

	
	董(理)事长
	
	
	
	
	
	

	
	董
(理)

事
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


六、专兼职教师情况
	序号
	姓  名
	性别
	年龄
	身份证号
	文化
程度
	教师资格证号
	任教学科
	专职或
兼 职
	工资、社会保险关系在何单位

	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	8
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	9
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	10
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	注：1.此表须填报机构所有教职员工情况，如填写不下，可另加附页。
2.财会人员附会计上岗证复印件。
3.专职人员：指工资、社会保险关系在本机构的在职人员。
兼职人员：指工资、社会保险关系不在本机构的临时聘用在职人员。
4.机构所有教职工都应在机构网站和办公场所予以公示。


	序号
	姓  名
	性别
	出生年月
	国 籍
	护照号码
	专业
	最高学历
	聘用起止时间
	是否按要求办理聘用手续

	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	
	
	
	


七、外籍教师聘请情况
注：1、没有聘请外籍教师在姓名栏内填写“无”。2、凡聘用外籍教师的应按相关文件要求做好聘用手续，年检时，提供相关材料原件。
八、培训备案情况

	培训班
名称
	开班起止时间
	课程名称
	课程内容
	招生对象

（年级）
	上课时间
	任课教师
	拟使用教材及使用说明
	备注

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


九、党组织、工会组织建设情况
	党　委
	
	党支部
	
	工会会

员人数
	
	男会员

人数
	

	党小组
	
	党员

人数
	
	
	
	女会员

人数
	

	批准文

号
	
	批准文

号
	

	党

组

织

成

员

情

况
	姓　名
	性

别
	年

龄
	政治

面貌
	职务
	工

会

组

织

成

员

情

况
	姓　名
	性

别
	年

龄
	政治

面貌
	职务

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


十、收费项目、标准
	收费项目
	收费标准
	收费备案部门
	使用票据

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


十一、本年度变更登记事项
	变更事项
	变更前情况
	变更后情况
	批准时间

	□单位名称
	
	
	 年  月  日

	□地址
	
	
	 年  月  日

	□法定代表人（单位负责人）
	
	
	 年  月  日

	□开办资金
	
	
	 年  月  日

	□业务主管单位
	
	
	 年  月  日

	□宗旨和业务范围
	
	
	 年  月  日

	本年度章程是否修改   
□是  □否
	修改后是否核准   
□是   □否
	核准时间： 
    年  月  日


十二、本年度内设机构增减情况
	
	机 构 名 称
	负 责 人
	备案时间

	□增加  □减少
	
	
	    年  月  日

	□增加  □减少
	
	
	    年  月  日

	□增加  □减少
	
	
	    年  月  日

	□增加  □减少
	
	
	    年  月  日

	□增加  □减少
	
	
	    年  月  日

	□增加  □减少
	
	
	    年  月  日


十三、机构年度工作总结
	                                                           校长：            （公章）

（可另附页）


注：机构年度工作可以从以下五方面总结：1、当年办学基本情况；2、依法办学和管理情况；

3、当年教育教学成绩情况；4、存在的问题与不足；5、今后工作思路和打算。

十四、机构年检自查报告
	                                                       负责人：         （公章）

（可另附页）


注：机构年检自查报告应包括以下内容：1、机构如何组织年度自查的；2、对照“年检评估细则”做到了哪些；3、通过自查发现了哪些问题；4、对存在的问题如何进行整改；5、对开展年检工作

有哪些意见和建议。

各部门审核意见
	部门
	审核意见

	培训

机构


	                   负责人：            （章）

                                              年   月   日

	  董（理）事会
	                  负责人：            （章）

                                              年   月   日

	教育主管

部门
	                  负责人：            （章）

                                              年   月   日
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